السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
الأستاذ المدير العام: ...........
تحية طيبة أما بعد
نرغب نحن قسم (....) في شركة (....) بتهنئتك ومباركتك من القلب على حصول حضرتك على الترقية وقيادتك الإدارة العامة للشركة.
ندعو الله أن تكون هذه الترقية تكليل لمجهودك المتميز، والسبب في تطور ونجاح الشركة، ونوكد على مباركتنا لك بهذا المنصب الجديد، ونرجو لك التقدم للأفضل والتوفيق.
تفضل بقبول وافر التقدير وجزيل الشكر
اسم مرسل الخطاب: .......
تاريخ اليوم: .......
