صيغة خطاب تمديد تأشيرة خروج وعودة للسفارة
تحريرًا في تاريخ يوم: ـــ/ ـــــ/ ـــــــ
إلى السيد الفاضل ــــــــــــــــ قنصل المملكة العربية السُّعُودية في ـــــ (اسم الدولة) ــــــ أوجه إليكم خالص التحية، أما بعد ..
فإنني أبعث إليكم بهذا الخطاب؛ من أجل الحصول على موافقة بشأن تجديد تأشيرة الخروج والعودة خاصتي، حيث إن التأشيرة تحمل رَقَم ........... ولقد صدرت في تاريخ يوم ــــــــــــــــ ومن المقرر انتهائها في تاريخ يوم ــــــــــــــ، وأحمل رَقَم إقامة ــــــــــــــــــ وجواز سفر رَقَم ـــــــــــــــــ.
ثم إنني أقدم بطلب التمديد نظرًا إلى ــــ (توضيح سبب طلب تمديد التأشيرة) ــــــــــــــــــ
وتفضلوا سيادتكم بقبول خالص احترامي وتقديري.
مقدم الخطاب لسيادتكم: ـــــــــــــــــــ
ومكفولًا لدى السيد/ ـــــــــــــــــــ
(يُصدق من الجهات المختصة بالختم الرسمي للبلاد(
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